
■建設系契約書（エクセル版）で、A3無地用紙に「両面印刷」する方法

●プリンタの機種によって設定方法は様々です。 下記設定はあくまで一例としてお考え下さい。

「Canon LBP9100C」での操作方法
① エクセル上のすべてのシート（４つ）を選択後、印刷プレビューを開きます。
② [設定] → [オプション] → [ページ設定]タブで、[お気に入り(F)]を「両面」に設定。[出力用紙サイズ]を「A3」に設定
③ [仕上げ]タブの[印刷方法]を「製本印刷」に設定。 → [OK]をクリック。 → [ページ設定]の[OK]をクリック
④ ②と③の作業を次のページ以降で繰り返し設定する。（1ページから４ページの全てで同じ設定をする）
⑤ 全ページで設定が完了したら、[印刷] → [OK]で印刷をします。

※改ページがずれる場合は調整お願いします

「XEROX DocuCentre-Ⅲ C4400」での操作方法
① エクセル上のすべてのシート（４つ）を選択後、印刷プレビューを開きます。
② [設定] → [オプション] → [基本]タブで、[お気に入り(J)]を「まとめて1枚(2アップ)/両面」に設定。[出力用紙サイズ]を「A3」に設定
③ [OK]をクリック。 → [ページ設定]の[OK]をクリック
④ ②と③の作業を次のページ以降で繰り返し設定する。（1ページから４ページの全てで同じ設定をする）
⑤ 全ページで設定が完了したら、[印刷] → [OK]で印刷をします。

※改ページがずれる場合は調整お願いします
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